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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAI DAI HO1 CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

. Cdn cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI 4 ng’dy 17/6/2020 co hiéu lee thi hanh tr
ngay 01/01/2021 va cdc van ban hudng dan chi tiét thi hanh,

Can ctr Ludt Chitng khodan s6 54/201 9/QH 14 ngay 26/11/2019 c6 hiéu liee thi hanh tir
ngay 01/01/2021 va cac van ban hieéng dan chi tiét thi hanh,

Cén ctr Diéu 1¢ ciia Cong ty C6 phan Tép doan Ky nghé G6 Trueong Thanh da dwoe Dai

héi dong co dong thong qua,

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay ap dung cho viéc tb chirc va bidu quyét tai Dai hoi ddng ¢b dong thuong nién nam
2022 (“PHDCD” hodc “Pai hdi”) ciia Cong ty C6 phan Tap doan Ky ngh¢ G Truong Thanh
(“Cong ty”).

Piéu 2. Muc dich ap dung

Quy ché nay quy dinh cu thé trinh tu thu tuc dé cac CH déng, Ngudi duoc ty quyén du hop va cac
bén tham gia DHDCD tién hanh PHDCD.

biéu 3. Pbi twong ap dung
C6 dong, Ngudi duoe Gy quyén du hop va cac bén tham gia PHDCD cé trach nhiém thuc hién theo

cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG 11
CO PONG, CAC BEN THAM GIA DAI HOI PONG CO PONG
Diéu 4. Co dong tham dy PHDCD
l. Diéu kién tham du PHPCD

La C6 dong so hitu ¢d phan Cong ty ¢6 tén trong Danh sach ¢6 dong ctia Cong ty tai ngay
chot Danh séch ¢6 déng c6 quyén tham du DHDCD hotic 1 ngudi duge cac C6 dong nay ty
quyen tham du hop 1€,

.
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2. Céch thire ding ky tham dy DPHDPCD

a.

Co ddng hoic Ngudi duge Gy quyén cin mang theo cac gidy 10 sau:
*  Thong bao maoi hop;
+ Ban chinh Giéy Ching minh nhan dan/Thé can cude cong dan hodc HY chiéu;

¢ Ban chinh Gi'fiy ay quyén theo mau cta Cong ty (trudng hop 1a Ngudi dugce ty quyén
du hop).

C6 dong hodic Ngudi dugce ty quyén xuat trinh céc giay to theo diém a néu trén cho Ban Kiém
tra tu cach co dong va nhén tai liéu hop DHDCD ciing véi Thé biéu quyét, Phiéu bicu quyét
va phi¢u bau cu.

Cb dong duge lly quyén bing van ban cho Ngudi dugc ay quyén thay mat tham du va biéu
quyét tai DHDCP. Ngudi duge iy quyén tham dy PHPCD khong duoc Gy quyén lai cho
ngudi khac tham dy BPHDCD.

Truong hop thiing phiéu chua duge niém phong, ¢ dong hodic ngudi duge iy quyén dy hop
dén sau khi PHPCP di khai mac vin ¢6 quyén ding ky tham du cude hop DHDCD véi
Ban Kiém tra tu cach ¢ déng, nhén tai liéu hop PHDCD cting Phiéu bidu quyét, va ¢6
quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Trong trudng hop ndy, hiéu luc cua
nhiing ndi dung da dugc biéu quyét trude do (néu co) khong thay déi. Chu toa khong co
trach nhiém dimg cude hop dé cho ¢d dong dén mudn ding ky.

C6 dong hoac nguoi duge uy quyén dy hop phai Gng xr vin minh, lich sy, ton trong két qua
lam viée tai DPHDCD. Viée ghi am, ghi hinh cta ¢ déng hodc ngudi duoe iy quyén du
hop tai DHDCD phai dugc théng bao cdng khai va phai duoc chép thudn béi Chutoa.

Cb dong hodic nguoi duge dy quyén du hop phai tuan tha cac quy dinh khac trong Quy ché
nay, Didu 1¢ Cong ty va quy dinh ctia Luat doanh nghiép khi tham du PHDCD.

Piéu 5. Poan Chii tich, Chii toa Pai hji

I

a.

b.

Poan Chu tich bao gdm cac Thanh vién cua Hoi ddng Quan tri (HDQT), Téng Giam déc. Chi
tich HDQT lam Chu toa Dai hdi va la nguoi chu tri PHDCD.

Doan Chu tich s& thyuc hién céc cong viée nham ho trg viée diéu hanh cude hop DPHDCD cua
Chu toa,

Quyén va nghia vu cua Chu toa:

Piéu hanh cac hoat dong ctia PHDCD theo chuong trinh da dugc DPHDCD théng qua;

Cé quyén quyét dinh vé trinh tu, th tuc va cdc su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia
DHDCP, bao gdm nhung khong gidi han:



Tra 1o nhiing van d& do DHDCD yéu ciu hodic chi dinh ngudi tra 10i hodc ghi nhan
cée y kién déng gop cua cb dong néu ¢6 cac ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai
ndi dung xin y kién BPHDCD. Pé lam rd, chu toa duge quyén khong tra 101 hodc chi
ghi nhan nhiing y kién dong gop cua cac ¢d dong néu cac ndi dung dong gop, kién nghi
do nam ngoai ndi dung xin ¥ kién Dai hoi;

Co quyén tién hanh cac cong viée can thiét dé diéu khién Dai hdi mot cach hop 1é va
¢O trat tu, bao gém nhung khdong gidi han viéc tam dirng hodc hoan cuge hop PHDCD
néu cé ngudi du hop ¢6 hanh vi can tro, gy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cude hop
khong dugce tién hanh mdt cach cong bing va hop phép; hodc ¢ quyén truc xuit nhiing
nguoi co biéu hién can tro, gy rdi, khong tuan thu sy diéu hanh cua Chu toa va Doan
Chu tich ra khoi cude hop dé cude hop BPHDCD tién hanh theo ding quy dinh phap
luat;

c.  Thyc hién cac cong viée khac phi hgp véi Didu 18 Cong ty va quy dinh cta phap luat dé
diéu hanh DHDCD.

Piéu 6. Ban Kiém tra tw cach Co déng

I. Ban Kiém tra tu cach C6 dong gdm 03 thanh vién (bao gbm mot (01) Trudng ban va cac thanh
vién) do Chu toa chi dinh.

2. Ban Kiém tra tu cc C6 dong 6 trach nhiém td chitc thim tra tu cach cd dong, dai dién cb dong
tham dy Dai hoi, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém tra tu cach cb dong trude dai hoi.

Piéu 7. Ban Thw ky

1. Ban Thu ky gdm hai (02) thanh vién (mdt (01) truong ban va mét (01) thanh vién) do Chu toa
dé ctr va duge thong qua tai PHDCD.

2. Ban Thu ky thyc hi¢n cdc cong viée hd trg Chu toa tai PHDCD, bao gdm:

Ghi chép ddy du, trung thuc céc ndi dung PHPCD;

Cong bd dy thao Bién ban cude hop, Nghi quyét cia DHDCD va thong bao cia Doan
Chu tich gai dén cac cb dong khi duge yéu cdu;

Tiép nhan cau hoi bing van ban ciia Cé déng hodic ngudi duge Gy quyén du hop;

Cic cong viéc khac theo phan cong ctia Chu toa.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

I. Ban kiém phiéu gém ba (03) thanh vién (mdt (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién) do Chu
toa dé cir va dugce thong qua tai DHBCD.
2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vuy:

Chudn bi thing phiéu, phé bién nguyén tic biéu quyét, cach sir dung Phiéu biéu quyét,
Thé biéu quyét, trinh ty va thé thie biéu quyét;

Giam sat viée bi¢u quyét cia cée ¢d dong hoidic ngudi duge Gy quyén tham du PHDCD;



Kiém tra tinh hop 1¢ cua phiéu biéu quyét, ghi nhén sé ¢d phan biéu quyét theo tirng
ndi dung xin y kién;

- Truong ban kiém phiéu s& bao cao két qua kiém phiéu tai DHDCD theo chi dinh cia
Chu toa va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyuc cua két qua kiém phiéu da

cdng bo.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 9. Pidu kién tién hanh PHPCPD

1.

Cudc hop DPHDCD duoc tién hanh khi ¢6 s6 CH dong dy hop va uy quyén tham dy dai dién trén
50% tong s6 ¢ phin co quyén biéu quyét theo Danh sach C4 dong dugc lap tai thoi diém chdt
danh sach ¢ dong tham dy DPHDCD.

Trudng hop quéd sdu muoi (60) phut ké tir thoi diém khai mac PHPCD duoc ghi trong ndi dung
chuong trinh cude hop di ghii cho cdc C6 ddng ma sb C6 dong ding ky tham du DHDCD chua
dai dién du ty 1¢ theo Didu 9.1 cua Quy ché nay thi cude hop duge xem nhu chua du diéu kién
tién hanh,

Truong hop DPHDCD chua du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Didu 9.2 cuia Quy ché nay
thi viée tri¢u tap va tién hanh cude hop cho Ian tiép theo s& duge tién hanh theo Diéu 1¢ Cong
ty, Quy ché noi bo vé quan trj Cong ty va Luat doanh nghiép.

Piéu 10. Tién hanh PHPCD

Chi toa diéu khién cudc hop PHDCD dién ra theo ding trinh tu, ndi dung chuong trinh da dugc
DHDCD théng qua.

DHDCD s¢ 1an luot thao ludn va thong qua céc ndi dung chuong trinh DHDCD theo hinh thic
biéu quyét tai Quy ché nay. Ch toa s& b tri thoi gian hop Iy dé thao luan va biéu quyét timg

van dé trong chuong trinh PHPCD.

DHDCD sé& bé mac sau khi Bién ban hop PHDCD dugc thong qua.

Pi¢u 11. Phiéu biéu quyét va thé biéu quyét

I. Khi tién hanh ding ky C5 dong, C6 dong cé quyén bidu quyét hodic ngudi duge iy quyén du

hop s& duge cdp médt (01) Phiéu biéu quyét gdm céc ndi dung biéu quyét cin thong qua tai
DHDCD.

Gia trj biéu quyét cua Phiéu biéu quyét va thé biéu quy€t tuong ung vai s6 ¢6 phan ¢d quyén
bicu quyét ma c¢6 dong do s hitu va dugce Gy quyén (néu cd).

Phiéu bi¢u quyét khong hop 18 sé khong duge tinh vao két qua bidu quyét. Phidu biéu quyét
khong hop 1¢ 1a phiéu thudc mot trong cac trudng hop nhu sau:
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4.

- Phiéu bitu quyét khong do Cong ty phat hanh;

. Ghi thém ndi dung, thong tin, ky hiéu khac khi khéng duge Chu tea yéu chu;

- Bi gach xda, sira chiia, rach, khéng con nguyén ven (trudong hop nay ¢b dong ¢é thé
yéu cdu ddi lai phiéu mai va tra lai phiéu cii cho Ban kiém phiéu, mdi ¢b déng duoc
yéu cau doi Phiéu biéu quyét 01 lan);

- Khéng ¢6 ky tén va ghi rd ho tén cia cd dong hodc ngudi dugce uy quyén.

Trudng hop cd bat ky ndi dung nao trong Phiéu biu quyét duoe ghi nhiéu ¥ kién khac nhau
hodc khéng chon bét ky két qua biéu quyét nao hojic chon tir hai (02) - ba (03) két qua biéu
quyét trong cling mot ndi dung biéu quyét hoic thay doi két qua biéu quyét tir hai (02) 1an tro
[&n thi nhitng ndi dung biéu quyét d6 duge xac dinh 1a “Khong ¢é v kién” vao két qua biéu
quyét; nhitng ndi dung con lai duge bidu quyét hop 18 van c6 gi tri phap ly.

Viée biéu quyét dbi vai timg ndi dung bidu quyét trong Phiéu biéu quyét 1a doc 1ap v6i nhau va
tinh hop 1¢ cta phan biéu quyét dbi voi ndi dung ndy khong 1am anh hudéng dén tinh hop 1€ cua
phan biu quyét dbi véi cac noi dung khéc.

Nhiing Phiéu biéu quyét khong guri cho Ban kiém phiéu trong qua trinh thu phiéu tai Dai hoi s&
khong dugc tinh vao két qua biéu quyét.

Diéu 12. Cach thire biéu quyét

l.

Khi biéu quyét cac van dé cin thong qua dugc ghi trong Phiéu biéu quyét, cb dong hodic nguoi
duge ty quyén tham dy DPHDCD tién hanh biéu quyét bang cach danh ddu * » hodc “X> vao
phuong an biéu quyét trong Phiéu biéu quyét (Tan thanh, Khong tan thanh hoiic Khéng co y
kién).

3

C6 dong hodc ngudi duge Gy quyén tham dy DHDCD bo Phiéu biéu quyét vao thing phiéu.
Sau khi C6 déng cubi cting bo phiéu vao thiing phiéu hodc sau 30 phut ké tir thoi diém bét dau
bo phiéu, tuy thoi diém nao dén trude, Ban kiém phidu tién hanh kidm phiéu. Ban kiém phiéu
¢6 trach nhiém théng bao két qua bidu quyét tai DHDCD.

3. Dbi véi cac van dé can thong qua tai DHDCD ma khong ghi trong Phidu bidu quyét thi s&
dugc bidu quyét bang cach gio cao Thé biéu quyét theo su didu khién cua
Chi toa doan dé ldy y kién bidu quyét: Tan thanh hodc khéng tan thanh hodc khéng c6
y kién. CH dong chi duge gio Thé bidu quyét mot lan dbi voi timg ndi dung. Chu toa
Dai hoi s& cong bd két qua biéu quyét tai Dai hdi ngay sau khi bidu quyét. Bao gdm céc noi
dung: Thong qua nhan sy Chu toa doan, Thu ky doan, Ban kiém phiéu; Quy ché & chue dai
hdi; Quy ché biu cir; thong qua danh sach tmg vién TV HPQT; Chuong trinh lam viée ctia Dai
hoi; Bién ban va Nghi quyét Pai hoi va mét s6 van dé& khac phét sinh ngay tai Dai hoi khi duoc
Chu toa ldy y kién.

s A R K
DPicu 13. Ki¢m phicu

Ban kiém phiéu thuc hién viée kiém phiéu theo quy dinh sau day:



- Kiém tra tinh hop 1¢ cuia Phiéu biéu quyét;

- Kiém tra lan lugt timg Phiéu biéu quyét va ghi nhan két qua kiém phiéu;

- Tinh todn va loai bo s6 ¢6 phén khong duge quyén biéu quyét cua C6 dong khong ¢
quyén biéu quyét (néu co & tirng ndi dung can biéu quyét);

- Niém phong toan b Phiéu bidu quyét va ban giao lai cho Doan chi tich.

2. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém l1ap Bién ban kiém phiéu dé thdng ké két qua biéu quyét déi voi
timg van d& biéu quyét dé béo cdo PHPCD. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 chit ky cua cdc thanh
vién Ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24) gior 1am viée, ké tir thoi diém két thie kiém phiéu.

Diéu 14. Thong bio két qua Kiém phiéu
Két qua biéu quyét s dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop BPHDCD.
Piéu 15, Phiéu biu cir

Viéc bau cu thanh vién HDQT dugc thye hign theo phuong thic bau ddn
phicu, theo d6 mdi ¢6 dong co tong sd phiéu bidu quyét twong Ung voi tong s6 ¢d phin
s hitu nhdn véi s0 thanh vién duge bau cia HDQT, ¢d dong c6 quyén don hét tong sb

phicu bau cia minh cho mot hoiac mot s6 Ung cir vién. (chi tiét vé thé 1& bdu cu va o]
phuong thirc bau ctr thé hi¢n chi tiét trong Quy ché bau ctr). H,
e
Ay

Pi¢u 16. Ghi nhan ¥ kién phat biéu tai PHDCD

[. Cd dong hodc Ngudi duge Gy quyén tham du khi muén phét biéu tai DHDCD thi phai gioThé
biéu quyét hoiic ding ky phat bidu véi Ban Thu ky. Noi dung phat biéu can ngin gon, pha hop
voi ndi dung chuong trinh dai hoi va khong phét biéu lai céc ndi dung da duge C8 dong hoic
Ngudi duge ty quyén tham du khéc da phat biéu.

2. Chu toa ciin ¢l vao thoi gian chuong trinh hop dé sip xép viée phét biéu cia cd dong hodc ngudi
duoce uy quyén tham du. Chi toa s& uu tién phat biéu cho cac C4 déng hodc ngudi duge ay
quyén tham dy ¢ dang ky trude va ndi dung c6 lién quan dén chuong trinh Dai hoi. Dé 1am 16,
chi nhiing y kién phat biéu phu hop v6i ndi dung chuong trinh DPHDCDH maoi duge xem xét ghi
vao Bién ban cudc hop.

3. Ban Thu ky s& xem xét ghi chép vao Bién ban hop DPHDCD cac ¥ kién phat biéu phi hop voi
ndi dung chuong trinh dai hoi.

Piéu 17. Thong qua Quyét dinh cia DHPCD

I.  Quyét dinh cia DHDCD dugc thong qua khi ¢6 s6 C6 dong s hitu trén 50% tdng sb phiéu biéu
quyét cta tét ca cb dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 diéu nay.

2. D& véi quyét dinh vé loai ¢6 phin va tdng s c¢b phin cua tirg loai; thay déi tén Cong ty, thay
dbi nganh, bd sung nganh nghé kinh doanh; thay ddi co cdu td chirc quan ly Céng ty; to chic lai
hay giai thé Cong ty, giao dich mua bén tai san Cong ty ¢6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san tro
1&n duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua cong ty thi phai duge sb ¢b dong dai dién tir



65% tong so phiéu biéu quyét tro [én cia tit ca cd dong dy hop tan thanh.

3. Nghi quyét PHPCD duoc thong qua bang 100% tong s& ¢d phan co quyén biéu quyét la hop
phdp va c¢6 hi¢u luc ngay ca khi trinh tu, thi tyc trigu tip hop va thong qua nghi quyét do vi
pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Picu 18. Ghi va lip Bién bian hop PHPCD

[. Ban Thu ky chiu trach nhi¢m ghi toan bd dién bién DHDCD, du thio Nghi quyét cia PHDCD,
[ap bién ban cudc hop PHDCD.

2. Bién ban hop DHDCD phai dugec DHDCD théng qua trude khi bé mac. Bién ban hop PHDCD
phai duge cong bé trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio
ké tir ngay cude hop PHDCD két thuc.

3. Chu toa va Ban Thu ky lién déi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc va trung thuc ctia Bién ban
hop DPHDCD. Bién ban hop DHDCD phai dugc lap xong va thdng qua trude khi két thic cude
hop. Trudng hep ch toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hiédu luc néu duge At
ca thanh vién khac cua Hai dong quan tri tham dy hop ky va ¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép. Bién ban hop phai ghi rd vige chii toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

CHUONG IV:
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 19. Hiéu lyc thi hanh
I. Quy ché nay dugc doc truée DPHDCD va lay y kién biéu quyét cuia cac CH dong. Néu Quy ché

ndy duge DHDCD thong qua vai ty 18 trén 50% tdng s phiéu bidu quyét cia tit ca Co dong du
hop tan thanh thi Quy ché nay s& c6 hidu luc thi hanh bét bude déi vai tat ca cac C6 dong.

2. Céc C dong, cac thanh vién té chic cude hop DHDCD cua Cong ty C6 phin Téap Doan Ky
Ngh¢ G& Trudng Thanh chiu trach nhiém thi hanh.
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